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Name  Datum 

 
 
 
 
An die Schulleitung 
 

 
Name / Bezeichnung der Schule 

      
Straße und Nr. 

      
PLZ Ort 

 
Antrag auf Genehmigung einer Schulfahrt einschließlich Dienstreisegenehmigung 
entsprechend dem Runderlass des MK vom 01.11.2015 - SVBl. S. 548 - 
Gemäß Nr. 9 des o. a. Erlasses wird die Genehmigung der in der Anlage erläuterten Schulfahrt 
einschließlich der Dienstreisen für die beteiligten Lehrkräfte und Aufsichtsführenden beantragt. 
 

Art der Schulfahrt 

 Schulfahrt (Inland)  Schüleraustauschfahrt ins Ausland 

 Schulfahrt (Ausland)  Betriebsbesichtigung 

 Schullandheimaufenthalt  internationale Bildungsmaßnahme 

  
 

sonstige Schulveranstaltung: 

        

Klasse(n) Anz. Schüler männlich weiblich 

               

Ziel Beförderungsmittel 

            

 Fahrt Datum Uhrzeit   (Format: hh:mm) 

 Beginn             

 Ende             

beteiligte Lehrkräfte und Begleitpersonen 

* Name, Vorname Lehrkraft Begleitperson 

1         

2         

3         

4         

bisher im Bildungsgang durchgeführte Schulfahrten 

* Art Zeit Umfang/Dauer 

1                   
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2                   

3                   

 

voraussichtliche Kosten pro Teilnehmer 

Tagegeld €  

      

Fahrkosten € 

Unterbringungsart 
z.B. Hotel, 
Jugendherberge, … 

Übernachtungskosten € 

Nebenkosten € 

Gesamtkosten € 

 

 Ich bestätige hiermit, dass die Bestimmungen des Bezugserlasses eingehalten werden. 

 Die Erziehungsberechtigten und/oder Ausbildungsbetriebe sind unterrichtet worden. 

 
Angaben zur Fahrt, Programm mit Terminen, 
Vor- und Nachbereitung im Unterricht  } liegen als Anlage vor 

 PKW-Benutzung ist gesondert begründet (Anlage). 

 
 
……………………………………………………………………….. 
Unterschrift 

 
 
 
 
 

Genehmigung der Schulleiterin / des Schulleiters 

 
Die Schulfahrt sowie die Dienstreisen für die beteiligten Lehrkräfte und Begleitpersonen werden 
hiermit genehmigt. 

 Haushaltsmittel stehen zur Verfügung. 

Beförderungsmittel  wie beantragt         

 
 
 
…………………………….. ……………………………………………………………………………  
Datum     Unterschrift des Schulleiters / der Schulleiterin bzw. der beauftragten Person 
 
 


